Ihr Fahrplan flrs Leben.

COTTBUSVERKEHR

Als kommunaler Dienstleister flr den 6ffentlichen Personennahverkehr
bieten wir unseren 270 Mitarbeitenden und gerne auch bald Ihnen

einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz.

WIR SUCHEN SIE ALS

Assistent¥*in der Geschaftsfihrung (Pressesprecher*in) m/mwsd

Befristet mit der Mdglichkeit der Entfristung

DAS ERWARTET SIE BEI UNS

v Vergltung nach Spartentarifvertrag + Fahrradleasing

TV-N BRB
v Urlaubs- und Weihnachtsgeld

v betriebliche Altersvorsorge und
vermdgenswirksame

Leistungen v Gleitzeit

IHRE AUFGABEN

@ Unterstltzung der Geschéftsleitung durch Planung
und Koorination administrativer Vorgange nach
Auftrag, Zielsetzung und Terminstellung sowie unter
Wahrung der Bestimmungen zur Vertraulichkeit

(3 Verfassen von Reden, Vortragen, Texten fiir Fach-
publikum oder Grufworten

(3 Erstellung von Préasentationen, Statistiken und Markt-
analysen

(®) Vertretung des Unternehmens bei Terminen und
Veranstaltungen

(® Termingerechte Erstellung von Aufsichtsrats- und
Gesellschafterunterlagen mit der Geschaftsfiihrung

() Planung, Durchfiihrung und Protokollierung
von (Aufsichtsrats) Sitzungen, Beratungen und
Veranstaltungen des Geschaftsfihrers

v kostenloses Mitarbeiter-
Ticket und vergunstigte
v Fahrten fir die Familie

v 38h/Woche Vollzeit

v mobiles Arbeiten

v groRRes Angebot an
Gesundheitsleistungen

v Weiterbildung
v Betriebsfeiern

v Kantine

IHRE STARKEN

@ Abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor/
Master/Diplom) im Bereich Wirtschaft, 6ffentliche
Verwaltung in Verbindung mit Kommunikationswis-
senschaft oder &hnlichen Bereichen wiinschenswert

@ Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position,
idealerweise Erfahrungen im OPNV

() Integritat, Loyalitat und Selbststandigkeit

(3 Organisationstalent sowie eigenverantwortliche
Arbeitsweise

(3 Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Bewegen Sie mit uns die Region und
werden Sie Teil unseres Teams!

Jetzt bewerben unter
personal@cottbusverkehr.de

Gestalten Sie die Mobilitdt von morgen und steigen Sie ein!

Fur umweltfreundlichere Fahrten im Stadt- und Regionalverkehr investieren
wir von der Cottbusverkehr GmbH in nachhaltige Antriebe und innovative
Prozesse, damit wir unseren Fahrgasten auch in der Zukunf einen siche-
ren Weg zu wichtigen Terminen, geselligen Verabredungen, langersehnten
Events und téglich zur Arbeit und nach Hause zu ihrer Familie bieten kénnen.

WIR SIND

ATTRAKTIVER

ARBEITGEBER

DER STADT COTTBUS/CHOSEBUZ




